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San José, xx de xx del 20xx


Señores 
Departamento de Procesos Académicos 
Universidad Fidélitas 
Presente 


Estimados Señores: 

Reciban un cordial saludo de nuestra parte, por medio de la presente informamos que [Nombre Completo del estudiante], cedula número [Número de cédula del estudiante], estudiante de la Carrera de Ingeniería [Industrial o Ingeniería en Cadena de Suministros y Logística], ha sido aceptado para realizar su Trabajo Comunal Universitario en nuestra institución la cual es sin fines de lucro, donde realizará un total de 150 horas de TCU, sin devengar ninguna retribución económica por este servicio. 

Durante el periodo de cumplimiento de su Trabajo Comunal Universitario el estudiante realizara actividades tales como: [Indique las tareas que realizara en la institución], mismas que serán de valioso aporte social y afín a la carrera que estudia, la supervisión estará a cargo de [Nombre del encargado directo], Encargado de [indique el puesto del encargado directo]. 

Atentamente, 

Agradeciendo su fina atención se despide atentamente,


_________________________

(Nombre con dos apellidos del supervisor y cargo que desempeña)
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